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I. Az alapértelmezett bankszamlaszam

Minden hallgatonak rendelkeznie kell olyan bankszamlaszdmmal, amelyrdl a befizetéseit intézheti, illetve
amelyre az esetlegesen elnyert / megitélt 6sztondij kifizetéseit utalhatjuk.

A Neptunban ezért a ,,Pénziigyek”—> ,,Bedllitasok” meniipontban bankszamlaszamot kell rogziteni.

A felvitt bankszamlaszdm adat a mentéskor automatikusan alapértelmezetté¢ valik. Ez azt jelenti, hogy az
Egyetem részérdl inditott kifizetések vagy visszautalasok automatikusan erre a szamlaszamra teljesiilnek.

Ha a tanulmanyok ideje alatt valtozas all be, akkor ezt a Neptun rendszerben is rogzitenie kell. Az adatok
naprakészen tartasa a Hallgat6 feladata és felelossége.

Fontos tudni, hogy ha tortént mar tranzakcio6 a korabban rogzitett bankszamlaszdmon (ki- vagy befizetés), akkor
— biztonsagi okokbdl - annak torlése nem lehetséges. Ebben az esetben uj alapértelmezett szamlaszamot kell
rogziteni.

Ennek menete:

Targyvak Vizsgik Pénziigyek Informacio Tgvintézés

?» |Beallitasok
EHYE T Hozzaadds a kedvencekhez

Szamlaszamok | ‘ Partnerek ‘ Szervezetek H Megosztas H E-szamla
- - e
Bankszamlaszamok N 7
RISl Uj bankszamlaszam § Kijeldltek toriése
i Tarles
Bankszamlaszam Alapértelmezett Kiilfaidi Ervénytelen 0
I | Igen Mem ] [+

Talalatok szama:i-1/1 (47 ms) Miveletek Ll_] _bankszémlaszam | Kijeloltek toriése

A ,Pénziigyek” = , Beallitasok” meniipontban az ,,Uj bankszamlaszam” gombra nyomva elszor vigye fel az
Uj bankszamlaszamat. A ,,Mentés” utan a sor jobb szélén 1évo ,,+” jelre klikkelve tegye az Gjonnan felvitt
bankszdmlaszdmot alapértelmezetté, mert csak egy szdmlaszam lehet alapértelmezett.

» Beallitasok

RIETSEIS Hozzaadds a kedvencekhez

| Partnerak ‘ Szervezetek H Megosztas |i E-szamia

B =
Bankszamlaszamok — ¢ 7

Uhe el Ui bankszamlaszam § Kijeloltek toriése Madositas

Legyen alapértelmezett

Bankszamlaszam Alapértelmezett

‘ | I Igen Mem ] [+

Taladlatok szama:1-1/1 (0 ms) PhreC a8 Ui bankszamlaszam J Kijeloltek toriése




II. A hallgatoi gytijtészamla fogalma

Az 0nkoltségi és egyeb, a tanulméanyokhoz kotddo esetleges dijak kiirasa és befizetése egyarant a Neptun
rendszerben torténik. A Pannon Egyetem minden hallgatdja a felvételét kovetden automatikusan hozzaféréssel
fog rendelkezni az un. egyéni gyljtészamlahoz, melyrdl tanulményai soran a rendszerben kiirt tételeit
rendezheti.

Fontos tudni, hogy az egyéni gylijtészamlahoz csak a Neptun rendszeren keresztiil lehet hozzaférni, tehat a kiirt
tétel teljesitéséhez sziikséges elsd 1épés a kereskedelmi bankndl vezetett folydszamlarol torténd atutalas erre az
egyéni gylijtdszamlara.

A gyljtészamlan 1évé Osszeg nem kamatozik! Ehhez az 0Osszeghez a hallgatd barmikor hozzafér,
tartozasmentesség esetén vissza is utalhatja sajat bankszamlajara.

III. A gyiijtoszamla miikodése

A gylijtészamlara csak bankszamlaszamrol, atutaldssal lehet befizetni. Egyéb modon, példaul banki készpénzes
befizetéssel, postai uton torténd csekkbefizetéssel 6sszegeket nem fogadunk, azokkal szemben feleldsséget nem
vallalunk!

Neptun rendszerben kiirt tétel kiegyenlitése kétlépcsds folyamat, melynek 1épései az alabbiak:

1. Fedezet befizetése az egyéni gylijtdszamlara

2. Az Osszeg gyljtOszamlara érkezése utan a kiirt tétel tényleges teljesitése (részletezését lasd a IV.

fejezetben)

RESZLETESEN NEZVE:

I11.1. Befizetés a gyiijtoszamlara

Gytjtészamlara pénzt befizetni kizarolag atutalassal lehet, az alabbi atutaldsi adatok megadaséval:

Kedvezményezett neve Pannon Egyetem

Kedvezményezett bankszamlaszama 10300002-10802153-00024903
Szamlavezeto Bank: MKB Bank Nyrt

Kozlemény NK-####%% (3 *_ok helyére az On egyedi

Neptun kodjat kell irnia, tehat dsszesen 9
karakter keriiljon feltiintetésre
Osszeg az atutalni kivant 6sszeg

A helyesen utalt 6sszeget a hallgatdé 1-2 munkanapon beliil 1atja majd a Neptun rendszerben, mert a 2020.
marcius 2. napjatol bevezetésre keriilt A kereskedelmi bank a befizetéseket ugyan folyamatosan fogadja, de a
targynapi beérkezd tételek alloménya legkorabban csak a kovetkez6 munkanapon keriil beolvaséasra a Neptun
rendszerbe.

A gylijtészamlara korlatozas nélkiil barmekkora 6sszeget lehet utalni, fiiggetleniil att6l, hogy mikor keletkezik
dijfizetési kotelezettség, illetve azok milyen 0sszegliek lesznek.



I11.1.a. Lehetséges hibak az utalas soran
- Az automatikus hallgatohoz rendelést akadalyozo hibak

A kozlemény rovat fentiek szerint megadott kitoltése nagyon fontos.

A gylijtdszamlara utalasnak kizarolag annyi a szerepe, hogy a rendszer a kozleményben a Neptun koddal
megadott 9 karakter alapjan tudja, az adott 6sszeget melyik hallgatohoz kell rendelnie. Ez egy automatikus
folyamat abban az esetben, ha a kozlemény rovatban helyes adatok szerepelnek.

Nem ezzel a 1épéssel torténik meg a kiirt tétel befizetése, tehat nincs jelentdsége annak, ha ide beirdsra keriil a
kiirt tétel megnevezése, pl.: kollégiumi dij, koltségtéritésre, XY hallgatonak stb. Kérjiik, ezt keriiljék is el!

Elegendé azt a 9 karaktert beirni, amit a fentiekben ,,képletként” megadtunk.
Pl. ha a hallgatoé Neptun kodja: AAA111, akkor a kozlemény csak ennyi legyen: NK-AAA11ll

Hibas kozleménynek szamit az is, ha a kozleménybe irt Neptun kodban a karakterek sorrendjét felcserélik, vagy
elgépelik. Erdemes a banki megbizas véglegesitése elétt még egyszer ellendrizni az adatokat.

Ezen hibak esetében a hallgatohoz rendelés csak ligyintéz6i beavatkozassal torténhet meg, mely a helyes kitoltés
esetén ¢letbe 1€pd automatizmushoz képest akar jelentds késéssel mehet végbe.

- Visszautaldst eredményezd hibak:

Visszautalast eredményezd hiba lehet, ha a kozlemény rovat nem keriil kitoltésre. Ebben az esetben els6
korben a befizetd neve, bankszamlaszdma alapjan megprobaljuk hallgatohoz rendelni a tételt. Ha a keresés
névazonossag miatt tal sok talalatot eredményez, vagy a befizetd hallgatoként nem azonosithatd egyértelmiien
a rendszerben, akkor a befizetett tételt visszaforditjuk a befizeté szamlaszdmra.

Visszaforditas esetén az utalds ujboli megismétlése valik szilikségessé a gytijtészamla és a kozlemény helyes
megadasaval.

A befizetés visszautalasa lassabb folyamat, akar 1-2 hetet is igénybe vehet. A hibas utalas miatt bekovetkezo
fizetési- vagy egyéb hataridd lekésésének feleldssége a Hallgatot terheli, annak kovetkezményei aldl felmentés
részére nem adhato!

IV. Neptun rendszerben Kiirt tétel rendezése

IV.1. Kiirt tétel teljesitése gyuijtoszamlan keresztiil

A TII.1. fejezetben leirt helyes eljards alapjan befizetett 6sszeg az utalast kévetd 1-2 munkanapon beliil
megjelenik a hallgatdi gyiijtédszamlan, a kiirt tétel ezt kovetden valik befizethetdve.

A ,,Pénziigyek” - ”Befizetés” meniiben ki kell valasztani a teljesitésre varo kiirt tétellel terhelt félévet, valamint
a keresett tétel statuszat (,,aktiv”’). A ,,Listazas” gombbal jelenithetok meg a fenti szlirés szerinti tételek.



Targvak Vizsgak Penziigvek Informacio Ugyintézés

? Befizetés

E Sziirések | Osztindijak, kifizetések Statusz: Aktiv
Beallitasok

& Félévek: Peénziigyi nyilatkozat

& Statusz:

A lista jobb szélén 1évo jelolonégyzetbe tett pipaval kell megjeldlni a befizetni kivant tételt, és a ,,Befizet”
gombbal kell elinditani a miivelet végrehajtasat.

?| Befizetés

E Szirések Feléevek: 2018/19/1, Statusz: Aktiv
3 Félévek: [ 20181911 v
& Stdtusz: [ Ativ v

Listazas

[UETEETE Hozzaadds a kedvencekhez § Tétel kiirds

1.) Tetelek kivalasztasa

Figyelem! A gy(ijt6szamlas befizetés az On szamara nem lehetséges, mert még nem utalt 6sszeget a szamlara!

‘ Visszafizetés

Befizetendd kiirt tételek[2018/19/1, Aktiv] =y 7

(USSR Befizet § Torlés

3 i S 5 i <y Kiiras Befizetés FIoe i Szamla DH1 DH2

i

Bl Nev Felev Tipus Targykéd Osszeg datuma ™! datuma Hataridé  Statusz sorszama Statusz Statusz [
SRRl SnyAT 210 000 HUF  2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv Y ]

Talalatok szama:1-1/1 (125 ms) Miveletek:
[—

A befizetési szandékot egy felugrd ablakban ismételten meg kell erdsitenie, a tranzakci6 ekkor lesz érvényes és

végleges. A befizetés sikerességérdl feltétlentil gy6z6djon meg, azaz ellendrizze a kiirt tétel statuszan, hogy az
a folyamat végén mar nem ,,Aktiv”’, hanem ,, Teljesitett”.

HUF
Pénziigyi tétel x
0 Biztosan befizeti?
Igen Nem
slév Tipus Targykod Osszeg Kiiras datuma Befizetés datuma Hataridé



IV.2. Kiirt tétel teljesitése munkaltatoi (rész)vallalassal

A kiirt tételeket a Hallgatok altalaban egyéni befizetoként gyiijtdszamla egyenlegiikrdl teljesitik. Azonban ha a
kiirt tétel befizetését — jellemzden az Onkoltségi dij esetében — valamely Cég (a tovabbiakban dltaldnositott
kifejezéssel: Munkdltatd) a sajat nevére sz0lo szamla ellenében kozvetleniil teljesitené, akkor a Neptun hallgatoi
rendszerben a hallgatonak ehhez szamlat kell igényelnie. Ennek kiilon nyomtatvanya jelenleg nincs, a Hallgaté
ezt a szdmla adatainak beallitasaval jelzi felénk.

Az 0Osszeg kiegyenlitése a megigényelt szamla kidllitasat kovetden Iehetséges szamlan feltiintetett
bankszamlaszamra torténd atutalassal. Fontos tudni, hogy ez a szdmlaszam NEM AZONOS a hallgatoi
gyljtédszamlaval, igy az utalds adataihoz mindenképp meg kell varni a szamla elkésziiltét!

A kozvetleniil torténd Munkaltatdi utalds esetében a hallgatonak a szdmla igénylésén til mas teenddje nincs a
Neptun rendszerben. (4 szamla igénylésének és elérésének modjat lasd az V. fejezetben!)

Az 0sszeg a beérkezését kovetden a Neptun rendszerben 6sszepontozasra keriil a hozza tartozé kiirdssal.

V. Szamlak kezelése a Neptun rendszerben
A Neptun rendszerben kiirt tételek mindegyikéhez kell, hogy szamla késziiljon. A szamlak generalasa — a kiirt
tétel tipusatol fiiggden — megadott algoritmus alapjan, automatizmus mentén miikodik. Amennyiben a Hallgaté
altal nem kertil beallitasra szervezet, akkor a szdmla a hallgatéi adatokkal késziil el, melyeket a rendszer a ,,Sajat
adatok” meniipontbol vesz (,, Személyes adatok” és az ,, Elérhetéség” / ,, Allandé cim”).

Lehetdség van Szervezet nevére is szamlat kérni, az aldbbiakban ennek folyamtat ismertetjiik.

V.1. Munkaltatoi szamla igénylése, sajat befizeto szervezet(ek) létrehozasa
A ,,Pénziigyek” - “Bedllitasok” meniipont ,,Szervezetek” fiilon az ,,Uj sajat szervezet”-re kattintva listazasra
keriilnek a mar rogzitett szervezetek (,,Kiils6 szervezetek”).

» [Beallitasok

SIS Hozzdadds a kedvencekhez

‘ Szamlaszamok || Partnerek | Megosztas || E-szamla |

- ¢ L
Sajat befizetd szervezeteim — 7
PhT e Ui sajat szervezet § Sajat szervezete elvétele Oldalmeéret| 20 w
Taorles
Név Tipus Bankszamlaszam Addszam Cim O
Mincs talalat
Talalatok szima:0-0/0 (141 ms) Miveletek: I ﬁj sajdt szervezet § Sajit SZEWEZEtE EI\FétEIE

Ezek kozott a nagyitd ikonra kattintva, majd Keresés gombot megnyomva elészor meg kell néznie a
»Szervezetek” kozott, hogy a cég mar rogzitve van-e a Neptun rendszerben.



Kiils6 szervezetek 2 oz x|
)

Ex - Q ®

= /v| Ff

Pannon Egyetem EresSas

COldalméret| 20

Kereses| Nay

Tipus
Bankszamlaszam

IS C=S U] szervezet felvétele

H mévlal Tipus gqoszam észam  Cim i
im
Pannon Egyetem PE AC Szdlészeti és Boraszat h
Kutatdintézet Telephely L T I [+

Talslatok szSmaii-1/1 (219 ms) Ui el Uj szervezet felvétele

L |
d

Fontos tudni, hogy a Szervezetek adataira minden esetben kotelezd NAV adat ellendrzés fut le, mely — az
addszam elsO 8 szamjegyének érvényessége alapjan — a NAV nyilvantartas szerint adja vissza és rogziti az
szamlazashoz sziikséges adatokat. Ervényes addszam esetén ezeket modositani nem lehet.

Emiatt célszerii a keresést az adészam megadasaval kezdeni, mert a névre keresés eredményezhet eltérést (pl. a
NAV ellendrzés soran a NAV-t6l visszakapott teljes név eltér attol, amit On beirna).

V.1.a.A Munkaltato szerepel a Kiilso szervezetek listaban
A taldlati listdban a megfeleld cég soran allva a jobb szélen 1évd ,,+” jelre kattintva megjelenik a kivalasztas
lehetdsége.

| Kiilsd szervezetek 2o R

Keresés| Név ~v || Pannon Egyetem |
P Cel Uj szervezet felvétele | Oldalmeéret|20 w

F nev Tipus Bankszamlasz Kivilaszt |

™~

Pannen Eg',.re'tern' PE AC Szélészeti és Boraszati T
Kutatdintézet Telephely [+

= Talalatok szamazi-1/1 (281 ms) ChPE el U szervezet felvétele

Erre klikkelve az ablak bezarul és a ,,Sajat befizetd szervezeteim” feliileten megjelenik a kivalasztott sor.

? Beallitasok

RETEEES Hozzdadds a kedvencekhez

‘ Szamlaszamok H Partnerek ‘ Megosztas || E-szamla

1257 ' &=

ajat befizetd szervezeteim —_— 7

(I (Jj sajat szervezet § Sajdt szervezete elvétele . Oldalméret| 20 |

Tarlés|
Mev Tipus Bankszamlaszam Addszam Cim
F‘ann‘o_r‘. Egyetﬁm PE AC Szdlészet) €z Boraszati Telephely
Kutatointézet _
Talalatok szama:1-1/1 (0 ms) Tl U sajat szervezet J Sajat szervezete elvétele




V.1.b.A Munkaltaté nem szerepel a Kiilsé szervezetek listaban
Ha nem talalja meg a keresett Céget, akkor ugyanebben az ablakban maradva az ,,Uj szervezet felvétele” gombra
kattintva rogzitheti a cég adatainak megadaséaval.

| Kiilso szervezetek T

= 4

Pannon Egyetem

Keresés| Név

TSl U szervezet felvétele Tipus I Oldalméret|20
| Bankszamlaszam
! [ névlal Tipus ‘éfjoszam dszam  Cim B
m
Pannon Egyetem PE AC Szdlészeli s Bordszat Telephely | [+
Kutatdintézet SR L
- Talalatok szama:ii1-1/1 (219 ms) e | U szervezet felvétele

Az adatoknadl a cég pontos nevét, adoszamat, szamlazasi cimét kell megadni. Fontos tudni, hogy csak egyféle
cim adhat6 meg! Emellett kiemelten kell figyelni az ad6szdm helyes formatumdban a kotéjelek megadasara:

Uj szervezet felvétele 7 x|

Szervezet adatok

& Mév: iMinta Bt,
i Szervezet tipusa: Partnerszervezet

I Felettes szervezet: o

MY i Adoszam: i12345578]2-12

% Bankszdamlaszam: | |- —

@ ——mp

= Cim adatok
=il
||
% Orszag: | Magyarorszag V|
3 Varos: MNeszprém : s
2 Iranyitdszam: {B200
= Cim: INem létezd utca 1.

A ,,Mentés” gombra nyomva egy figyelmeztetd ablak ugrik fel:

Figyelmeztetés oA

3 A mentés sikeresen megtortént!
“ A felvett szervezetet csak elfogadas utan lehet sajat
szervezetkent bedllitani!
iank |

Vissza



Ez azt jelenti, hogy adminisztratori beavatkozéssal le kell futtatni a NAV ellendrzést a felvitt szervezetre. Ennek
soran a NAV nyilvantartas szerint kertil modositasra a név és a cim adata. Ennek 1-2 munkanap az atfutasi ideje.

A teenddk a rogzitést kovetden:

A rogzitést kovetd 2 — 3. munkanapon (!) be kell 1épni jra a fenti meniipontokba (,, Pénziigyek” = "Bedllitasok”
meniipont ,, Szervezetek” fiilon az ,, Uj sajat szervezet” = Nagyité ikon = Keresés (javasoltan) az adészam elsé 8 szamjegye, vagy a
név szotéredéke alapjdan), majd a talalati listabol a fenti médon (,,+-re klikkelve , Kivalasztas”) lementeni a Sajat szervezetek
kozé.

A kivéalasztott szervezet részére innentdl mar lehet atutalasos szamlat kérni.

V.2. A szamla adatainak beallitasa
A kirott tétel végén talalhato ,,+ jelre kattintva a listdbol kivalaszthato a Befizetd.

¥ Befizetés

E Sziiresek Felevek: 2018/19/1, Statusz: Aktiv
¥ Félévek: [2018119/1 v
% Statusz: |Ak‘li\n‘ w |

Listazas

REEREUS Hozzdadds a kedvencekhez | Tetel kifrds

1.) Tetelek kivalasztasa

Figyelem! A gyljtészamlas befizetés az On szamara nem lehetséges, mert még nem utalt 6sszeget a szamlara!
| Visszafizetés

o P
Befizetends kiirt tételek[2018/19/1, Aktiv] - ¢ P

Bavebb

B e Lo . - g Kiiras Befizetés .
I Néw Féléw Tipus Targykod Osszeg datumal™l datama Hatar;do

[= ONKOGLTSEGI DI

19/ 210 D00 HU 21.02 21.02 (+
= S5is/2010/1 2018/19/1 210 D00 HUF 2021.02.15. 2021.02.% |+
= - " - oy s Kiiras Befizetés s
MNév Féléw Tipus Targykdod Osszeg datuma datumia Hataridd
OMKOLTSEGI
2] ) 2018/15/1 200000 HUF 2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv i
2018/2015/1
OMKOLTSEGI o
je)a) 2018/19/1 10000 HUF 2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv I62) E‘
2018/2019/1

Taldlatok szama:1-1/1 (156 ms) Mirveletek:
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A ,,Befizeto tipusa” rovatnal alapértelmezettként a ,,Partner” jelenik meg. Ezt at kell allitani ,,Szervezet”- re

m
Kiirt tétel e e (@

Jogcim neve New Osszeg Szolg.telj. Statusz
MFTK TE-AN-BAN ONKOLTSEG_18 OMKOLTSEGI DI 2018/2015/1 200 000 HUF 2021.02,15. Aktv
Talalatok nin;a:l—‘lf“l 21 !ns]

Befizetd adatai

A Befizetd tipusa: Szervezet i

< Denzeto: H

& Addszam: ' |

& Cim: [ ~|

# Atutaldsos szamlat kérek: [

Itt azok a Cégek jelennek meg, melyek kordbban lementésre keriiltek a ,,Sajat befizetd szervezet”-ek kozé (lisd
V.1. fejezet).

|
Szervezet kivalasztasa B —_—
,

1 Oldaiméret[20 <]

Bankszamlaszam Addszam Cim Kivalaszt

Talalatok niu;aﬁ-if“l tl:l ms)

A , Mentés” el6tt be kell pipalni az ,,Atutalasos szamlat kérek” jelolénégyzetet!

Taﬁi’aiﬁl‘fim:i—i} 1 (31 ms)

Befizeto adatai

% Befizetd tipusa: ]SZ&I’VEEE‘{ il |
% Befizetd: [Minta Bt. |75
% Adoszam: |11:lé.iiééis'é1s= ;
2 Cim: 8200 Veszprém MNem létezd uv |

4 Atutsldsos szamidt kérek: | [V

Mentés | Vissza




Ahhoz a hallgat6i gytijtészamlas befizetéshez, melyhez nem kapcsolodik Cég nevére kért szamla, a
Neptunban torténd hallgatéi teljesitést kovetden - a teljesités napjan este - elektronikus szdmlazas fut
le.

A folyamat soran e-szamla generaldodik (kivétel a Cég nevére kért szamla, lasd lentebb!), mely térvényi
szabalyozasnak kell megfeleljen. Ennek értelmében az e-szamla csak elektronikusan, ZIP formatumban
érvényes, a PDF szamlaként nem hasznalhato fel, igy nem is nyomtathat6. A ZIP dllomany tartalmazza
az elektronikus alairast, amely a nyomtataskor nem keriil rd a papirra. Ettél a kinyomtatott e-szamla
érvénytelennek mindsiil!

A cég nevére kért szamlat nem automata, hanem {ligyintéz0 generdlja. Ez elektronikusan archivalt
szdmlanak mindsiil. Itt a PDF maga a szamla, mely szabadon felhasznalhat6, nyomtathato.

A szédmla -mindkét esetben - a ,,Pénziigyek” a,Szamlak” meniipontban tekinthetdé meg PDF
formatumban, de az e-szamla lementése csak ZIP formatumban lehetséges.

V.3. A szamla befizetéséhez sziikséges adatok

A Munkaltat6 nevére készitett szamlat a ,,Szallitéo neve és cime” rovatban megadott adatok szerint kell befizetni.
A szamlan feltiintetett bankszdmlaszam, amire a munkaltatoi befizetéseket varjuk, nem azonos a gylijtészamla
szamaval, azok kozott nincs atjarhatdsag!

A kozlemény is eltér a gylijtdszamlas befizetéstol. Munkaltoti befizetés esetében a szamla ,,Megjegyzés” rovata
tartalmazza a beirand6 informacidkat (a +NEP+... kezdetli azonosito).

Szallito neve &5 cime Avevo neve, &3 cime
Pannon Egvetem , , .
300 Vi Fayetion i i Munkadltato adatai
SszAm: 19310321-2-19 Addezi . I
s il Munkdltaté adata
Bankszamlazzan  10300002-10802153-00014904
Szamlaszam: 2(
A fizetesi modja A teljesites idoponija A szamla kelte: Fizetesi hatarido:
Aratalas 2020630 I021.0630 H21.07.15
A termek (szolzaltatas) Mennyizéz Mennyisez  Egysegar Ertel:  AFAkmlc:  Athartott Brutto
megnevezs:e, besorolas BEVIEE (AFA (AF A nellal) AFA
szama, egyeb jellemzal nellzal) diszege
PRI
Ouizeien: GO0 000,00 HUF 0,00 HUF 600 00000 HUE
AF Aszesités
AFA kules AFA alap AFAertek Gaszesen
Meawmes az ado alel AFA o855 600 000,00 HUE 000 HEUE GO0 Q00,00 HUF
Osizesen G040 G000 HUF 0,00 HUF a0 000,00 HUF

AlLnddsszesen: 600 000,00 HUF, azaz HATSZAZFZER Forint

Alegjesvzes:

31-:]

Keruk, a szamlat & Szatesi hatandoiz sgvenlitze ki’ Az uialas kozlemeny rovataba a kovetkezo szovegs: 1ga
“ERe2001 |

A szamila z hatzlyos 5 szamls es asared, valaryin romikns formaban megorzon szamisk
adahats a mek mezfalel

Szamdar eloallizona Neptun Egviege: Tanubmany Rendszer



V.4. Szamlan megjelenitendd plusz adatok

Amennyiben egyéb kiegészitd adat (pl. tankeriileti azonositdé szam) megjelenitése sziikséges, azt
kizar6lag a szdmla megjegyzés rovataban lehet feltiintetni. Ennek beallitdsa csak adminisztratori
beavatkozassal lehetséges.

Amennyiben ilyen igény meriil fel, kérjiik, még a szdmla adatainak beallitasa eldtt, e-mail utjan jelezze
ezt az Oktatési Igazgatdsag Pénziigyi Csoportja felé (https://oi.uni-
pannon.hu/munkatarsaink/veszprem/penzugyi-csoport)!

A szamlara kézzel semmilyen adatot, alairast nem vezetiink fel.

V.5. Szamlazassal osszefiiggésben keletkez6 mulasztasi dij
A kiirt tétel esetében legkésobb a fizetési hataridd lejartaig van lehetdség a szamla adatainak beallitasara.

- Amennyiben a szamlaigény a rendszer altal automatikusan generalt szdmla elkésziilte utan érkezik,

VAGY

- akorabban bedllitott adatok alapjan késziilt szamlat sztornozni kell, és eltérd adattal kell kiallitani,
Hallgat6é a HKR 96.§ (3) értelmében 2000.- Ft mulasztasi dij befizetésére kotelezett.

A modositott tartalmu szamla a mulasztasi dij befizetését kovetden késziil el.



VI. Megosztott koltségviselés

Amennyiben a Munkaltato a befizetendd kotelezettségnek csak egy részét teljesitené, akkor a Hallgatonak elso
1épésként meg kell osztania a kiirt tételt, mert csak ezt kdvetden tud a részdsszeghez szamlat kérni.

VL.1. A tétel megosztasanak lépései

Kirott tétel megosztasat a ,,Pénziigyek” = “Befizetés” meniipontban, a kilistazott tétel mellett talalhato ,,+”
jellel tudjék inditani.

> [

a Srziirések Felévek: 2018/19/1, Statusz: Aktiv
# Félévek: (201811911 v|
% Statusz: [ Aktiv v

UETEECE Hozzaadas a kedvencekhez | Tetel kiiras E
1.) Tételek kivalasztasa E
Figyelem! A gylijt6szamlas befizetés az On szamara nem lehetséges, mert még nem utalt 8sszeget a szamlara! yol

| Visszafizetés |
) |

(x5 =) —
Befizetendd kiirt tételek[2018/19/1, Aktiv] — ' 7

T Befizet § Torlés —

& £ o : 2 5% Kiiras Befizetés g i s Szamla DH1 DH2 3

[ # £ " : i =

. Név Felev Tipus Targykod Osszeg datuma [¥] datuma Hataridé  Statusz sorszama Statusz Statusz [
ONKOLTSEGI DI 509571971 210000 HUF  2021.02.15. 2021.02.15. Aktiy EI i

2018/20159/1

Talalatok szama:1-1/1 (125 ms) Miveletek: lud
lar

A ,,+7 jelre torténd kattintasra felugro meniisorban a ,,Megosztas™ opciot valasztva jutnak az ehhez sziikséges
feliiletre. Itt 6sszeg formdjaban kell megadni, hogyan legyen a fokiirds megbontva.

Kiirt tételek megosztasa 22 X

7l (59 ‘ )
= e = —
= Kiirt tetel o —
[ ¢
[
B

Mév Osszeg

ONKOLTSEGI DIJ 2018/2019/1 210 000 HUF

- Talalatok szama:1-1/1 (21 ms)

Kiirt tétel megosztasa

= % Elsd részdsszeg (HUF):

3 Masodik részésszeg (HUF):

Mentés Vissza
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A mentés gombra kattintas utan a kirott tétel eltt megjelenik egy ,,+” jel. Erre kattintva a fokiiras sora
lenyilik, és lathatova valik a két részosszeg.

Befizetés | Visszafizetés |
_ 115" Fon
Befizetendd kiirt tételek[2018/19/1, Aktiv] s ' Vo
Miveletek:
F nev Feléev Tipus Targykéd Osszeg giéi:sﬁ_!a e g::ilz;l:aés Hataridé  Statusz g;f:;?ma gtgjlzusz g:iiusz O

| onkdiTsEGT DD _— —— ay
' Eot1s/2010/1 2018/19/1 210 000 HUF 2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv |:| | +
Kiiras Befizetes Szamla DH1 DH2

P Félev Tipus Targykdéd Osszeg datuma datuma Hataridé  Statusz sorszama Statusz Statusz [

ONKOLTSEGI -
[5d] 2018/19/1 200 000 HUF  2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv [ + |
2018/2019/1
ONKOLTSEGI
54l 2018/19/1
2018/2019/1

Talalatok szama:1-1/1 {156 ms) Miveletek:

D00 HUF  2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv O | +|

[
=)

A Munkaltat6 altal vallalt részosszegre ezt kovetden lehet szamlat kérni az V. fejezetben leirtak szerint.

Fontos tudni, hogy a fokiiras — és ezzel egyiitt a kiirt tétel is - mindaddig aktiv statuszi marad, amig a bontasakor
keletkezett minden részosszeg kiegyenlitésre nem kertil.

VII. Tétel kiirasa sajat részre

Szigoruan szabalyozott keretek kozott a hallgatd sajat maga szamara is készithet kiirast. A hallgatoi tétel kiiras
feltétele, hogy a Hallgaté rendelkezzen aktudlis félévvel.

VIL.1. Egvediili engedélyezett tétel tipus — Ismétlo vizsga dij
Kizarolag ismétlé vizsga dij tételt irhat ki maganak a hallgatd, melyet ,,Pénziigyek” -> , Befizetések”
meniipontban lehet megtenni.

Targyak Vizsgak Peénziigyek Informacio Ugyintézés

> Befizetés

E Szirések Félaevek: Minden félév, Statusz: Minden tipus
F Félévek: [ Minden féiey M
# Statusz: [ Minden tipus v

RPN Hozzdadis a kedvencekhez | Tétel kiiras

1.) Tételek kivalasztasa

15



A felugro ablakban kell kivalasztani a dijtipust szeretné kiirni

Kiirt tétel létrehozisa ? x]

Adatok

% Fizetési jogcimek: |——Kérem valasszon!--
--Kérem valasszon!--
Ismételt vizsgadij

Tétel Iétrehozasa Vissza

A felugro ablakban ki kell valasztani a félévet, valamint a dijban érintett targy nevét.
I

Kt tétel 6trehozasa s * |
Adatok

& Fizetési jogcimek: |Is|‘nételt vizsgadij Vl

% Félévek: [2020/21/2 v |

& Targyak:

Diplomadelgozat (VEGTVEM2260)

f| Tétel étrehozdsa  Vissza
|

A ,Tétel 1étrehozasa” feliratra klikkelve 1étrejon a kiiras, mely a korabbi fejezetekben ismertetett moédon
befizethetd.
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VIII. Egyenleg visszautalasa sajat részre

Amennyiben a Hallgatonak nincs a Neptun rendszerben befizetésre varo kiirt tétele, akkor a gylijtészamla
egyenlegébdl fel nem hasznalt 6sszeg visszautalhato a sajat bankszdmlaszdmra.

Els6 1épésként ellendrizni kell a Neptunban beallitott alapértelmezett szamlaszamot, mert a sajat részre torténd
visszautalas csak erre lehetséges (lasd I. fejezet [épései)!

Ha az adatok rendben vannak, akkor a ,,Pénziigyek” > , Tranzakcios lista” meniipontban lehet a miiveletet
elvégezni.

Targyvak Vizsgik Pénziigyek Informacid Ugyintézés

Befizetes
2 (lzenetek e

l Tranzakcios lista

ﬂ Sziirések | Osztindijak, kifizetesek penet
Beallitasok

& Uzenet tipusok: Pénziigyi nyilatkozat

®Osszes iizenet

A leg6rdiild meniipontok koziil a ,,Gylijtészamlak™ pontban ki kell valasztani a Pannon Egyetem
gyljtédszamlajanak a szdmat (10300002-10802153-00024903), majd a ,,Visszautalas” gombra kell nyomni.

Targvak Vizsgak Pénziigyek Informacia Ugyintézés
¥ Tranzakciés lista

E Sziirdsek! Fe!g\{:ek:_ Minden feélév, Fizetési tipusok: Minden tipus, Gyijtoszamlak: Minden
gydjtdszamla

& Félevek: | Minden félév ~|
% Fizetéei tinyent [ Minden tious |
[ Gyljtoszamiak: 10300002-10802153-00024903 [ |

% Ossz. gyljtdszamla
egyenieq:

WINden gyujloszamia

10300002-10802153-00024903
Listazas

ST Hozzaadas a kedvencekhez

A megjelend ablakban be kell irni a visszautalni kivant 6sszeget, valamint ki kell valasztani a szamlaszamot.

A ,,Visszautalds” gombra nyomva a rendszer rogziti a kérelmet, mely ligyintéz6 beavatkozassal 1 héten beliil
keriil teljesitésre.

— LT L T

Visszautalas gyijtoszamlarol 2. R
Visszautalas gyiijtoszamlarcl

& Gyijtészamia: 10300002-10802153-00024903

S Gl Sesdmla sovanlan- 4000 HUF

11- Visszautalandd dsszeq: : |

# Bankszdmlaszam: [ Kérem vilasszon bankszdmlalw |
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