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I. Azalapértelmezett bankszamlaszam

Minden hallgaténak rendelkeznie kell olyan bankszamlaszdmmal, amelyrél a befizetéseit intézheti,
illetve amelyre az esetlegesen elnyert / megitélt 6sztondij kifizetéseit utalhatjuk.

A Neptunban ezért a ,Pénziigyek” > , Bedllitasok” meniipontban bankszamlaszamot kell rogziteni.

A felvitt bankszamlaszam adat a mentéskor automatikusan alapértelmezetté valik. Ez azt jelenti, hogy

az Egyetem részérdl inditott kifizetések vagy visszautalasok automatikusan erre a szamlaszdamra
teljestilnek.

Ha a tanulmanyok ideje alatt valtozas all be, akkor ezt a Neptun rendszerben is rogzitenie kell. Az adatok
naprakészen tartdsa a Hallgato feladata és feleléssége.

Fontos tudni, hogy ha tortént mar tranzakcié a kordbban rogzitett bankszamlaszamon (ki- vagy
befizetés), akkor — biztonsagi okokbdl - annak térlése nem lehetséges. Ebben az esetben uj
alapértelmezett szamlaszamot kell rogziteni.

Ennek menete:
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A ,Pénziigyek” > ,Bedllitdsok” meniipontban az ,Uj bankszdmlaszdm” gombra nyomva elészor vigye
fel az Uj bankszamlaszamat. A ,Mentés” utan a sor jobb szélén 1éve ,,+” jelre klikkelve tegye az tjonnan
felvitt bankszamlaszamot alapértelmezetté, mert csak egy szamlaszam lehet alapértelmezett.
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II. A hallgatoi gyljtoszamla fogalma

Az 6nkoltségi és egyéb, a tanulmanyokhoz kot6dd esetleges dijak kiirdsa és befizetése egyarant a Neptun
rendszerben torténik. A Pannon Egyetem minden hallgatdja a felvételét kovetéen automatikusan
hozzaféréssel fog rendelkezni az tin. egyéni gylijtészamlahoz, melyrdl tanulmanyai soran a rendszerben
kiirt tételeit rendezheti.

Fontos tudni, hogy az egyéni gyljtészamlahoz csak a Neptun rendszeren keresztiil lehet hozzaférni,
tehat a kiirt tétel teljesitéséhez sziikséges els6 1épés a kereskedelmi banknal vezetett folydszamlarol
torténd atutalas erre az egyéni gydjtészamlara.

A gy(jtészamlan 1évé 6sszeg nem kamatozik! Ehhez az O0sszeghez a hallgaté barmikor hozzafér,
tartozasmentesség esetén vissza is utalhatja sajat bankszamlajara.

e

III. A gytjtoszamla miikodése

A gyljt6szamldra csak bankszamlaszamrol, atutalassal lehet befizetni. Egyéb mddon, példaul banki
készpénzes befizetéssel, postai uton torténd csekkbefizetéssel 6sszegeket nem fogadunk, azokkal
szemben felel6sséget nem vallalunk!

Neptun rendszerben kiirt tétel kiegyenlitése kétlépcsés folyamat, melynek 1épései az alabbiak:

1. Fedezet befizetése az egyéni gyljtészamlara

2. Az 6sszeg gylijt6szamlara érkezése utan a kiirt tétel tényleges teljesitése (részletezését lasd
alV. fejezetben)




I11.1.Befizetés a gyljt6szamlara

Gytjt6szamlara pénzt befizetni kizardlag atutalassal lehet, az alabbi atutalasi adatok megadasaval:

Kedvezményezett neve Pannon Egyetem

Kedvezményezett bankszamlaszama 10300002-10802153-00024903
Szamlavezeto Bank: MKB Bank Nyrt

Kozlemény NK-***¥** (3 *-ok helyére az On egyedi

Neptun kddjat kell irnia, tehat dsszesen 9
karakter keriiljon feltiintetésre
Osszeg az atutalni kivant 6sszeg

A helyesen utalt 6sszeget a hallgatdo 1-2 munkanapon beliil latja majd a Neptun rendszerben, mert a
2020. marcius 2. napjatol bevezetésre kertlt A kereskedelmi bank a befizetéseket ugyan folyamatosan
fogadja, de a targynapi beérkez6 tételek allomanya legkorabban csak a kévetkezd munkanapon kertil
beolvasdasra a Neptun rendszerbe.

A gytjtészamlara korlatozas nélkiil barmekkora 6sszeget lehet utalni, fliggetlentl attol, hogy mikor
keletkezik dijfizetési kotelezettség, illetve azok milyen 6sszegliek lesznek.

II1.1.a. Lehetséges hibak az utalas soran

- Az automatikus hallgatohoz rendelést akaddlyozo hibak

A kozlemény rovat fentiek szerint megadott kitoltése nagyon fontos.

A gylijtészamlara utalasnak kizarolag annyi a szerepe, hogy a rendszer a kzleményben a Neptun koddal
megadott 9 karakter alapjan tudja, az adott 6sszeget melyik hallgatéhoz kell rendelnie. Ez egy
automatikus folyamat abban az esetben, ha a kézlemény rovatban helyes adatok szerepelnek.

Nem ezzel a lepéssel torténik meg a kiirt tétel befizetése, tehat nincs jelent6sége annak, ha ide beirasra
keril a kiirt tétel megnevezése, pl.: kollégiumi dij, koltségtéritésre, XY hallgaténak stb. Kérjik, ezt

keriiljék is el!

Elegendd azt a 9 karaktert beirni, amit a fentiekben , képletként” megadtunk.
Pl. ha a hallgaté Neptun kodja: AAA111, akkor a kozlemény csak ennyi legyen: NK-AAA111

Hibas koézleménynek szamit az is, ha a kdzleménybe irt Neptun kdédban a karakterek sorrendjét
felcserélik, vagy elgépelik. Erdemes a banki megbizas véglegesitése elétt még egyszer ellendrizni az
adatokat.

Ezen hibak esetében a hallgatohoz rendelés csak iligyintéz6i beavatkozassal torténhet meg, mely a
helyes kitoltés esetén életbe 1ép6 automatizmushoz képest akar jelentés késéssel mehet végbe.

- Visszautalast eredményezd hibdk:

Visszautalast eredményezd hiba lehet, ha a kozlemény rovat nem keriil kitoltésre. Ebben az esetben
elsd korben a befizet6 neve, bankszamlaszama alapjan megprobaljuk hallgatohoz rendelni a tételt. Ha a



keresés névazonossag miatt tul sok talalatot eredményez, vagy a befizetd hallgatoként nem azonosithaté
egyértelmiien a rendszerben, akkor a befizetett tételt visszaforditjuk a befizeté szamlaszamra.
Visszaforditds esetén az utalas ujbéli megismétlése valik sziikségessé a gylijtészamla és a kozlemény
helyes megaddasaval.

A befizetés visszautaldsa lassabb folyamat, akar 1-2 hetet is igénybe vehet. A hibds utalas miatt
bekovetkezd fizetési- vagy egyéb hataridé lekésésének feleléssége a Hallgatot terheli, annak
kovetkezményei aldl felmentés részére nem adhato!

IV. Neptun rendszerben kiirt tétel rendezése

IV.1.Kiirt tétel teljesitése gylijtoszamlan keresztiil

A II1.1. fejezetben leirt helyes eljaras alapjan befizetett 6sszeg az utalast kovetd 1-2 munkanapon
beliill megjelenik a hallgatoi gytjt6szamlan, a kiirt tétel ezt kovetéen valik befizethet6ve.

A ,Pénziigyek” - "Befizetes” meniiben ki kell valasztani a teljesitésre varo kiirt tétellel terhelt felévet,
valamint a keresett tétel statuszat (,,aktiv”). A ,Listazas” gombbal jelenithet6k meg a fenti szlirés szerinti
tételek.

Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacio Ugyintézés

? Befizetés

Tranzakcids lista

a Sziirések| (sztindijak, kifizetések Statusz: Aktiv
Beallitasok
i Felevek: Pénziigyi nyilatkozat
& Statusz: \
a—

A lista jobb szélén 1év6 jelolénégyzetbe tett pipaval kell megjelolni a befizetni kivant tételt, és a
»Befizet” gombbal kell elinditani a miivelet végrehajtasat.
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n Sziirések Félévek: 2018/19/1, Statusz: Aktiv
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RIER Hozzdadds a kedvencekhez § Tétel kiirds

1.) Tetelek kivalasztasa

Figyelem! A gyiijtészamlas befizetés az On szamara nem lehetséges, mert még nem utalt Gsszeget a szamlara!

Visszafizetés |

(5% = ¢ =

Befizetend6 kiirt tételek[2018/19/1, Aktiv] =" 7
. s . . I Kiiras Befizetés P . Szamla DH1 DH2
T
Nev Felév Tipus Targykéd Osszeg datuma || datuma HataridG  Statusz sorszama Statusz Statusz [
W 2018/19/1 210 000 HUF 2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv D I
Talalatok szama:1-1/1 (125 ms) Milveletek: QalEird=
[E—

A befizetési szandékot egy felugré ablakban ismételten meg kell er6sitenie, a tranzakcio ekkor lesz
érvényes és végleges. A befizetés sikerességeérol feltétleniil gy6z6djon meg, azaz ellendrizze a kiirt tétel
statuszan, hogy az a folyamat végén mar nem ,,Aktiv”’, hanem ,, Teljesitett”.

HUF
Pénziigyi tétel ®
0 Biztosan befizeti?
Igen Nem
sléw Tipus Targykod Osszeg Kiiras datuma Befizetés datuma Hatarido

IV.2. Kiirt tétel teljesitése munkaltatoi (rész)vallalassal

A kiirt teteleket a Hallgatok altalaban egyéni (maganszemely) befizetékent gytjt6szamla egyenlegiikrol
teljesitik. Azonban ha a kiirt tétel befizetését — jellemzden az 6nkoltségi dij esetében — valamely Cég (a
tovdbbiakban dltaldnositott kifejezéssel: Munkdltatd) a sajat nevére szold szamla ellenében kozvetleniil
teljesitené, akkor a Neptun hallgatoi rendszerben a hallgaténak ehhez szamlat kell igényelnie. Ezt az
igényét a Neptun rendszerben leadott ,,Céges szamla igénylés onkoltségi dijhoz” nevii kérvényben,
annak kotelez6 mellékleteként feltoltott munkaltatoi nyilatkozat formdjaban kell jelezni felénk. A
bedllitott befizet6i adatokkal csak az elfogadott statuszu kérvény alapjan késziilhet el a szamla.



Az 6sszeg kiegyenlitése a megigényelt szamla kiallitasat kovetéen lehetséges a szamlan feltlintetett
bankszdmlaszamra torténd atutaldssal. Fontos tudni, hogy ez a szdmlaszam NEM AZONOS a hallgatoi
gyljtészamlaval, igy az utalas adataihoz mindenképp meg kell varni a szamla elkésziiltét!

A kozvetlenil torténd Munkaltatéi utalas esetében a hallgatonak a szamla igénylésén tul mas teendéje
nincs a Neptun rendszerben. (A szdmla igénylésének és elérésének maodjat ldsd az V. fejezetben!)

Az 0sszeg a beérkezését kovetéen a Neptun rendszerben O6sszepontozasra keriil a hozza tartozo
kiirassal.

V. Szamlak kezelése a Neptun rendszerben

A Neptun rendszerben Kiirt tételek mindegyikéhez kell, hogy szdmla késziiljon. A szamlak generalasa —
a kiirt tétel tipusdtol fiiggben — megadott algoritmus alapjan, automatizmus mentén miikodik.
Amennyiben a Hallgato dltal nem keriil beallitdsra szervezet, akkor a szamla a hallgatdi adatokkal késziil
el, melyeket a rendszer a ,Sajat adatok” mentiipontbdl vesz (,Személyes adatok” és az , Elérhetéseg” /
JAllandé cim”).

Lehet6ség van Szervezet nevére is szamlat kérni, az alabbiakban ennek folyamtat ismertetjik.

V.1. Munkaltatoi szamla igénylésének altalanos tudnivaloi

Amennyiben az 6nkoéltségi dijat teljesen vagy részben munkaltatéja fizeti, a munkaltaté részére a szamla
kiallitasat a Céges szamla igénylés 6nkoltségi dijhoz kérvényt leadva kérelmezheti. A kérvény kotelezd
melléklete az Oktatasi Igazgatdsag honlapjarol (...) letélthet6, hianytalanul kit6ltétt nyilatkozat.

A nyilatkozat egy védett szovegezési (makrobarat Word) dokumentum, melyben csak a kitéltendd
rovatok szerkeszthet6k. A kitoltést nyomtatas el6tt, gépen kérjiik elvégeznil!

A kérvény és a nyilatkozat leadasa félévhez, illetve hataridéhoz kotott. Ez azt jelenti, hogy minden
érintett félévben az arra szoloan nyitott kérvényben ujra le kell adni az aktualis adatokkal és datummal
kitoltott nyilatkozatot.

Amennyiben a kérvény / melléklet késedelmesen keriil leaddsra, a szamlat mulasztasi dij kirovasa
mellett elkészitjik, de ez a kériilmény nem mentesiti a Hallgatét a Neptunban Kiirt eredeti fizetési
hataridé elmulasztasanak Hallgatoi Kovetelményrendszerben foglalt kévetkezményei alol.

A kérvény leadasanak menetet a V.4.a fejezet részletezi.



V.2. Elso l1épések: sajat befizeto szervezet(ek) 1étrehozasa

A ,Pénziigyek” > ”Bedllitdsok” meniipont ,Szervezetek” fiilon az ,Uj sajat szervezet”-re kattintva
listazasra kerlilnek a mar rogzitett szervezetek (,Kiils6 szervezetek”).
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Mincs talalat
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Ezek kozott a nagyitd ikonra kattintva, majd Keresés gombot megnyomva el6szor meg kell néznie a
»Szervezetek” kozott, hogy a cég mar rogzitve van-e a Neptun rendszerben.

Kiilsé szervezetek ? 2 X
e ~
- ¢
= Y
I Keresés| Név ~||Pannon Egyetam | Keresés
Ul Uj szervezet felvétele Tipus Uldalméret
Bankszdmlaszam
Néy |l Tipus 'é‘,joszam 6szam  Cim =
im
Pannon Egyetem PE AC Szdlészeti és Boraszat .
Kutatdintézet Telephely 1: T I e
B Talilatok szama:1-1/1 (219 ms) ETE R Uj szervezet felvétele
a

Fontos tudni, hogy a Szervezetek adataira minden esetben kotelez6 NAV adat ellendrzés fut le, mely —
az adoszam elsé 8 szamjegyének érvényessége alapjan — a NAV nyilvantartds szerint adja vissza és
rogziti az szamlazashoz sziikséges adatokat. Ervényes adoszam esetén ezeket médositani nem lehet.

Emiatt célszerd a keresést az adészam megadasaval kezdeni, mert a névre keresés eredményezhet
eltérést (pl. a NAV ellendrzés sordn a NAV-tol visszakapott teljes név eltér attdl, amit On beirna).

V.2.a. A Munkaltato SZEREPEL a ,,Kiilso szervezetek” listaban

A taldlati listdban a megfelel6 cég soran dllva a jobb szélen 1évd ,+” jelre kattintva megjelenik a
kivalasztas lehetésége.
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== 40

Keresés| Név hd || Pannon Egyetem |
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x|
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MNéw || Tipus Bankszamlasz Kivalaszt [
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Kutatdintézet TEEED h
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Erre klikkelve az ablak bezarul és a ,,Sajat befizetd szervezeteim” feliileten megjelenik a kivalasztott sor.
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Kutatdintézet Telephely
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V.2.h. A Munkaltato NEM SZEREPEL a ,,Kiilso szervezetek” listaban

Ha nem taldlja meg a keresett Céget, akkor ugyanebben az ablakban maradva az ,, Uj szervezet felvétele”
gombra kattintva rogzitheti a cég adatainak megadasaval.

| Kiilsé szervezetek ? x|

Keresés| Név

Tipus
Bankszdmlaszam
Addszam

Cim

UTEEETE Ui szervezet felvétele

a Név &l Tipus

Pannon Egyetem PE AC Szélészeti €s Boraszat | B
Kutatdintézet

i Talalatok szama:1-1/1 (219 ms) ML’l’veIetek:l Uj szervezet felvétele I

Telephely

Az adatoknadl a cég pontos neveét, addszamat, szamlazdasi cimét kell megadni. Fontos tudni, hogy csak

egyféle cim adhaté meg! Emellett kiemelten kell figyelni az adészam helyes formatumdaban a kotdjelek
megaddsara:
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Uj szervezet felvétele ? @& %

Szervezet adatok

P Nev: ‘Minta Bt.
& Szervezet tipusa: Partnerszervezet

& Felettes szervezet: a

M{ - Addszam: 112345678}2-12

& Bankszdmlaszam: | |_

Cim adatok

& Orszég: |Magyarorszag v

& Varos: eszprém B
& Irdnyitoszam: {8200

& Cim: ‘Nem létezd utca 1.

A ,Mentés” gombra nyomva egy figyelmeztet6 ablak ugrik fel:

Figyelmeztetés 2
A mentés sikeresen megtdrtént!
W 4 felvett szervezetet csak elfogadas utan lehet sajat

szervezetként bedllitanil
jank

Vissza

Ez azt jelenti, hogy adminisztratori beavatkozdassal le kell futtatni a NAV ellen6rzést a felvitt szervezetre.
Ennek soran a NAV nyilvantartas szerint keriil modositasra a név és a cim adata. Ennek 1-2 munkanap
az atfutasiideje.

A teend®k a rogzitést kovetden:

A rogzitést koveté 2 — 3. munkanapon (!) be kell 1épni Ujra a fenti meniipontokba (,Pénziigyek” >
"Bedllitdsok” meniipont ,,Szervezetek” fiilon az ,Uj sajat szervezet” = Nagyitd ikon = Keresés (javasoltan) az
addszam elsé 8 szdmjegye, vagy a név szotoredeke alapjdn), majd a taldlati listabol a fenti médon (,+”-re
klikkelve ,Kivalasztds”) lementeni a Sajat szervezetek kozé.

A kivalasztott szervezet részére innentél mar lehet atutalasos szamlat kérni.
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V.3. A munkaltatoi szamla adatainak beallitasa

A kirott tétel végén talalhato ,,+” jelre kattintva a listabol kivalaszthato a Befizet6.

A ,Befizet6 tipusa” rovatnal alapértelmezett adatként a ,Partner” jelenik meg. Ezt at kell allitani

> Befizetés

B Sziirések Félévek: 2018/19/1, Statusz: Aktiv
3 Félévek: |2D18F19{1 v|

% Statusz: |F’\k‘ll’\uI v|

EEYERENE Hozzdadds a kedvencekhez | Tétel kiirds

1.) Tetelek kivalasztasa

Figyelem! A gyjtészamlas befizetés az On szamara nem lehetséges, mert még nem utalt 6sszeget a szamlara!

B ‘ a
Befizetend6 kiirt tételek[2018/19/1, Aktiv] —_ V
= A
Bivebb
Név Félév Tipus Targykod Osszeg jaicas Befizetés Hatarid G gla=yr-sspr-a
ONKOLTSEGI DD
3018/2015/1 2018/19/1 210 000 HUF  2021.02.15. 2021.02.1
MNév Féléev Tipus Targykéd Osszeg glélztz:;a 32::_.2:1'::5 Hataridd
ONKOLTSEGI
ph 2018/19/1 200 000 HUF ~ 2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv II
2018/2019/1
ONKOLTSEGI
ph 2018/19/1 10 000 HUF  2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv O
2018/2019/1

Taldlatok szama:1-1/1 (156 ms)

,Szervezet”-re

a

519

)

| Befizetd hozzarendelése

?@x|

Kiirt tétel

Jogcim neve Név

r ONKOLTSEG_18 ONKOLTSEGI D1 2
Taldlatok szédma:1-1/1 (31 ms)

Befizetd adatai

EEh

*

n.
7

Osszeg Szolg.teli.  Statusz

aget

018/2019/1 200 000 HUF  2021.02.15.  Aktiv

Befizetd tipusa: | Szervezet

benzeto: |

% Addszam:

& Cim: |

Ezam

O

# Atutaldsos szamlat kérek:

BOrs:
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Itt azok a Cégek jelennek meg, melyek korabban lementésre keriiltek a ,Sajat befizetd szervezet”-ek
kozé (ldsd V.1. fejezet).

Szervezet kivalasztasa PO
m ? )
Szervezet kivalasztasa — 7
Oldalméret
Név Tipus Bankszamlaszam Addszam Cim Kivalaszt
Mintz Bt.  Partnerszervezet 15308816219 8200 Veszprém Mem létezd utca 1. Kivdlaszt

Talidlatok szama:1-1/1 (0 ms)

A ,Mentés” el6tt be kell pipalni az , Atutalasos szamlat kérek” jelolénégyzetet!

Talalatok szama:1-1/1 (31 ms)

Befizetd adatai

% Befizetd tipusa: |Szervezet V|

% Befizets: [Minta Bt I[]
& Addszam: o
& Cim: |0 Veszprém Nem Iétezd UV|

% Atutaldsos szamldt kérek: E]/

Mentés Vissza

Ahhoz ahallgatoi gytjtészamlas befizetéshez, melyhez nem kapcsoldédik Cég nevére kért szamla, a
Neptunban torténd hallgatoi teljesitést kovetéen - a teljesités napjan este - elektronikus szamlazas fut
le.

A folyamat soran e-szamla generalddik (kivétel a Cég nevére kért szamla, lasd lentebb!), mely torvényi
szabdlyozasnak kell megfeleljen. Ennek értelmében az e-szamla csak elektronikusan, ZIP formatumban
érvényes, a PDF szamlaként nem hasznalhaté fel, igy nem is nyomtathato. A ZIP allomdany tartalmazza
az elektronikus aldirast, amely a nyomtataskor nem keril ra a papirra. Ett6]l a kinyomtatott e-szamla
érvenytelennek mindstil!

A cég nevére kért szamlat nem automata, hanem ligyintéz6 generalja. Ez elektronikusan archivalt
szamldanak mindsiil. Itt a PDF maga a szamla, mely szabadon felhasznalhaté, nyomtathato.

A szamla - mindkét esetben - a ,Pénziigyek” a,Szamlak” meniipontban tekinthet§ meg PDF
formatumban, de az e-szamla lementése csak ZIP formatumban lehetséges.

A munkaltatoi (céges) szamlazdasi adat minden esetben egyedi miivelet eredménye, melyet a rendszer
nem Orokit &t automatikusan a Hallgat6 egy masik kiirt tételére. A céges adatokkal késziild szamla fel6li
dontés a hallgaté joga, az adatok beallitdsa pedig szintén az 6 feladata, felel6ssége.
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Ez azt jelenti, hogy a Hallgaténak minden egyes olyan tétel esetében kiilon be kell allitani a kivant
szamlazasi adatokat, melyekre nem az automatikus algoritmus (hallgatd adataival) szerint kér szamlat.
egyuttal le kell adnia a Pl. 6nkoltségi dij esetében, ha a tanulmanyok teljes ideje alatt a Munkaltato részt
vallal a koltségviselésben, akkor minden aktiv félévben kiilon-kiilon be kell allitani a szamlazasi
adatokat a tétel kiirasat kovet6en.

V.4. A munkaltatoi szamla elkészitéséhez sziikséges kérvény és

nyomtatvany

A munkaltatéi adatok beallitdsaval a szamla el6készitésre kertilt. Az elkészitéséhez a Céges szamla
igénylés onkoltségi dijhoz kérvényt, valamint annak kotelez6 nyilatkozat mellékletét kell leadni a
hallgatoi Neptun rendszerben.

V.4.a. A kérvény leadasanak menete

- 1.) A nyilatkozat kitéltése, hitelesitése

A Kkiirt tételnél elvégzett szamlaadat beadllitdst kovetéen els6é lépésként le kell tolteni a fizetési
kotelezettségvallalas nyilatkozatat, mely a szamlakiallitas alapja lesz. Ez az Oktatasi Igazgatdsag
oldalarol tolthetd le:

https://oi.uni-pannon.hu/ - ,Hallgatéknak” — ,Onkoltségi dij befizetése céges szamla alapjan” — Leiras

szOvegében a ,,Munkaltatoi nyilatkozat letéltése” feliratra klikkelve.

C & |oi.uni-pannon.hu/Heligatoknak/onkoltsegi-dij-befizetese-ceges-szamla-alapjan

OKTATASI IGAZGATOSAG

Hallgatoknak ~

Onkoltségi dij befizetése c«

8 Modositas: 202). szeptember 14.

Az onkoltségi dij befizetése torténhet e

Utébbi esetben meg kell osztania a kifr OISR LS FECSIES LS 2 EEE JELIS L fi20tés™ mendpontban,
a kilistazott tétel mellett taldlhaté ,+" j@! _ 0s2tas” opcidt valasztva
iutnak az ehhez szokséges feluletre. ahd ‘ n a fékiirds megbontva. A

A szamla kiillitiasdhoz sziikséges Neptun kérvény és nyilatkozat leaddsa

A nyilatkozat egy vedett szévegezesi dokumentum, melyben csak a kitdltendd rovatok
szerkeszthetok. A kit6ltést nyomtatas elott, geppel kerjiik elvegezni! A kapcsolodo kérvenyt a
Neptun rendszer Ugyintézés — Kérvények — Kitélthetd kérvények meniipontjaban kell leadni,
es a kérvenyhez csatolni kell az alairas utan beszkennelt nyilatkozatot.

Munksiltatéi nyilatkozat letbltése
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A dokumentumban csak a rovatok szerkeszthet6k, ezek kitoltését az olvashatosag érdekében géppel
kérjiik. A dokumentumot a Cég nevében aldirasra jogosult személy aldirdsaval és pecsétjével kell ellatni.
Ennek szkennelt masolata lesz a Neptunban leadandé kérvény melléklete.

- 2.) A Neptun kérvény leaddsa
A kitoltott nyilatkozatot a kapcsolodo Neptun kérvény (Lasd: V.4.) mellékleteként kell leadni.

A kérvényt a belépést kovetden az ,Ugyintézés” — , Kérvények” — ,Kit6lthetd kérvények” meniipontban
erik el:

Targvak izsgak Pénziigyek Informacio Tgyintézés

Beiratkozas/Bejelentkezés
? Kérvények EoBsgiumi jelentherss

B e Hozzaadss a kedvencekhez Modul vilasztas
y Zardvizsoik

— Kerveny veleményezés/biralis
Diakigazolvany igénylés
Eérddivek
Szakosodas

Targvak Vizsgak Pénziigyek Informacio Ugyintézés

? Kérvén yek

RN Hozzaadas a kedvencekhez

Méw

BA - Utdlagos bejelentkezés aktiv félévre

BP- Bejelentés félév passzivaltatasara

Céges szamla igénylés dnkdltségi dijhoz

CSEB - Kérelem csoportos targyelfogadasra

- 3.) a kitoltott és hitelesitett nyilatkozat feltoltése
A kérvényt érdemes akkor leadni, amikor a nyilatkozat a Munkaltato részér6l is alairasra kertilt, mert a
megnyitaskor elsé 1épésként a dokumentum feltoltését kell megtenni.

15



. ? céges szamla igénylés onkéltségi dijhoz
Szamla igénylése 6nkoltségi dijhoz
A kérvényt abban az esetben kell beadnia, ha az 6nkéltségi dij befizetéje részben vagy egészben cég/munkaltato.

Figyelem! A kérvény leaddsa mellett a szamla kidllitdsanak feltétele, hogy a vevdt bedllitsa az onkéltségi dijhoz.

Részletes tdjékoztatd: https://oi.uni-pannon.hu/hallgatoknak/onkeltsegi-dij-befizetese-ceges-szamla-alapjan

Kérelmezo adatai:

tagozat:

A ,Dokumentumok hozzarendelése” gomb megnyomadasaval felugré ablakban kell a szkennelt
nyilatkozatot feltolteni.

——————— ]

Kérvénymelléklet feltdltése

& Nyelv | magyar V\
4 Leirds

Kérvé lIéklet feltolté
4 Kérvénymelléklet feltsltése PDF (3000kb)

|+ Fajl feltoltése

==Y -
Feltoltott keérvenymellekletek —_—
<
Miiveletek: Létezd dokumentum hozzaadasa 1 0|da|méret

Leirds Kérvény melléklet tipusa Myelv  Fajlnév Ellendrizve Fajl letéltése Torlés hatarideje

Nincs taldlat

Talalatok szama:0-0/0 (0 ms) Miveletek: Létezd dokumentum hozzdaddsa

Lﬂ—

A sikeres feltoltést egy felugro ablakban megjelend tizenet jelzi. A ,Vissza” gomb megnyomasaval lehet
tovabb 1épni a véglegesitésre (leaddsra):

e Sikeres feltoltés
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Uj kérvény [] kérvény mellékletei R

I kérvénymelléklet feltsitése
& Nyelv magyar ~
l & Leirds
& Kérvénymelléklet feltdltése PDF (3000kb)
+ Fajl feltSltése
Feltditott kérvénymellékletek —_ =
= A
Miveletek: Létezd dokumentum hozzdadisa 1 Gldalméret

Leiras Kérvény melléklet tipusa Myelv  Fajlnév Ellendrizve Fajl lettltése Torlés hatarideje

Nincs talalat

Talalatok szdma:0-0/0 (0 ms) Miiveletel

_étezd dokumentum hozzaadasa

Vissza ‘

A kérvénymelléklet feltoltését kovetéen az ablak bezarasa utan visszalép a feliilet a kezdeti képernyodre.
Itt a ,, Kovetkez6” feliratra kell klikkelni:

? Céges szamla igénylés 6nkéltségi dijhoz
Szamla igénylése 6nkodltségi dijhoz

A kérvényt abban az esetben kell beadnia, ha az 6nké&ltségi dij befizetdje részben vagy egészben cég/munkaltaté.
Figyelem! A kérvény leaddsa mellett a szamla kidllitdsdnak feltétele, hogy a vevét bedllitsa az 6nkoltségi dijhoz.

Részletes tdjékoztatd: https://oi.uni-pannon.hu/hallgatoknak/onkeltsegi-dij-befizetese-ceges-szamla-alapjan

Kérelmezo adatai:

szak: _
Kerveny leadasa | Kitoliés felfiiggesziése | Dokumentumok hozzarendelése

A kovetkez6 oldal az adatok ellendrzését kéri. A kérvény a megnyilt oldal aljara gorgetve, a ,Kérvény
leadasa” gomb megnyomasaval adhat¢ le.

? Ccéges szamla igénylés énkéltségi dijhoz - Elénézet oldal

(sey Kérjiik, hogy az adatok ellendrzését kivetéen a Kérvény leadas gombra
w - | kattintva véglegesitse a leadast.

Szamla igenylése onkoltségi dijhoz

@ Kovetkezo | Kérveny leadasa | Kitoltés felfuggesztese | Dokumentumok hozzarendelése @
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A sikeres leadast egy felugro ablakban megjelend iizenet jelzi, melyben egyuttal lathaté a kérvény
azonositdészama:

PDF (3000kb)
Siker 2023.02.17. 10:53:36 ©
A(z) CEG-2022/2023/2/1 kérvény leadasra kerilt. Lehetdség

v
v van kérvénymellékleteket hozzdrendelni.

Vissza

Fajl letoltése

Ez a késébbiekben is megtekinthetd az ,,Ugyintézés” ,Kérvények” ,Leadott kérvények” meniipontban.

A kérvény ezt kovetSen ellenOrzésre keriill. Amennyiben a felt6ltott melleklet megfeleld, akkor a
statuszat ,Elfogadva”-ra allitjuk, és legeneralasra kertil a korabban beallitott adatokkal a szamla, mely
a ,Pénziigyek” —,Szamlak” meniipontbol toltheto le.



V.5. A szamla befizetéséhez sziikséges adatok

A Munkaltatd nevére készitett szamlat a ,,Szallité neve és cime” rovatban megadott adatok szerint kell
befizetni. A szamlan feltiintetett bankszamlaszam, amire a munkaltatoi befizetéseket varjuk, nem
azonos a gyljtészamla szdmaval, azok k6zott nincs atjarhatosag!

A kozlemény is eltér a gytijtdszamlas befizetéstdl. Munkaltoti befizetés esetében a szamla ,,Megjegyzes”
rovata tartalmazza a beirando informacidkat (a +NEP+... kezdet( azonosito).

Szallito neve és cone A vern mewe A% cTme
Fannon Egvetem z z 9

" _ Munkdltato adatai
8200 Veszprem . Ezyets=miu. 10
Ardszam: 19310321-2-19 Addszim: ‘ .
Banksramlaszam  10300002-10802153-00014904 M un kaltato adata
STAMIASTAM: —ooz w2 ou
A fizetesi modja A teljesités idopontja A szamla kelte: Fizetesi hatarida:
Anutalds
A rermelk: (szolgaltatas) Mennyiség Mennyiseg  Egysegar i Ertel:  AFAlmlc:  Atharitott Erutto
megnevezese, besoralasi egvieg (AFA {AF A nelldil) AFA
szama, egyveb jellemzai mellziil) Hiszege
AF Aifsszesités

AFA kulcs AFA alap AFAéreék Osszesen

AMegjegyzes:

Kerjiik, a szimnlar 2 fzsrést hariridodz epyenlitse ki' Az utalss kizlemeny rovatiba a kivertkezd szdveze: ifa
+NEP+

A szamla 3 hatalyos ..a szamla &5
adohatosa

Szamlat eloallizotta Neptun Egyiéges Tanulmanyi Rendszer
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V.5. Szamlan megjelenitendo plusz adatok

Amennyiben egyéb kiegészit6 adat (pl. tankeriileti azonositdé szam) megjelenitése sziikséges, azt
kizarolag a szamla megjegyzés rovataban lehet feltiintetni. Ennek bedllitdsa csak adminisztratori
beavatkozassal lehetséges.

Amennyiben ilyen igény meriil fel, kérjiik, még a szamla adatainak beallitdsa el6tt, e-mail atjan jelezze
ezt az Oktatdasi Igazgatosag Pénziigyi Csoportja felé (https://o0i.uni-

pannon.hu/munkatarsaink/veszprem/penzugyi-csoport)!

A szamlara kézzel semmilyen adatot, alairast nem vezetiink fel.

V.6. Szamlazassal osszefiiggésben keletkezo mulasztasi dij

A kiirt tétel esetében legkés6bb a fizetési hatarid6 lejartaig van lehetéség a szamla adatainak
beallitasara.

- Amennyiben a szamlaigény a rendszer altal automatikusan generalt szamla elkésziilte utan
érkezik,

VAGY

- a korabban bedllitott adatok alapjan késziilt szamlat sztorndzni kell, és eltéré adattal kell
kiallitani,

Hallgato a HKR 96.§ (3) értelmében 2000.- Ft mulasztasi dij befizetésére kotelezett.

A modositott tartalmu szamla a mulasztasi dij befizetését kovetéen késziil el.
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VI. Megosztott koltségviselés

Amennyiben a Munkaltatd a befizetend6 kotelezettségnek csak egy részét teljesitené, akkor a

Hallgatonak elsé 1épésként meg kell osztania a kiirt tételt, mert csak ezt kdvetéen tud a részosszeghez
szamlat kérni.

VI.1. A tétel megosztasanak lépései

Kirott tétel megosztasat a ,,Pénziigyek” > "Befizetés” meniipontban, a kilistazott tétel mellett
talalhat6 ,,+” jellel tudjak inditani.

> [

n Sziirések Felevek: 2018/19/1, Statusz: Aktiv
¥ Felévek: [201@/1911 ~|
& Stdtusz: | Altiv ~ |

RSN Hozzdadds a kedvencekhez |§ Tétel kiirds E

1.) Tételek kivalasztasa E

Figyelem! A gy(ijtészamlas befizetés az On szamara nem lehetséges, mert még nem utalt sszeget a szamlara! ot

| Visszafizetés

(25 - ‘ [} —
Befizetend®d kiirt tételek[2018/19/1, Aktiv] =" 7
. L1s . . sy Kiiras Befizetés P - Szamla DH1 DH2 e
T e
MNév Félév Tipus Targykdd Osszeg datuma I*| datuma Hataridé  Statusz sorszama Statusz Statusz [

ONKOLTSEGI DIJ
2018/2019/1

Talslatok szama:1-1/1 (125 ms) Miiveletek: lud

2018/19/1 210 000 HUF  2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv O F

A ,+” jelre torténd kattintasra felugréo mentiisorban a ,,Megosztas” opcidt valasztva jutnak az ehhez
sziikséges feliiletre. Itt 6sszeg formajaban kell megadni, hogyan legyen a fékiiras megbontva.

Kiirt tételek megosztasa 7 2 X

- - N ¢ [
" Kiirt tétel — (»-f
| .
e
| |

Név Osszeg

OMKOLTSEGI DI 2018/2019/1 210 000 HUF

4 Talalatok szama:1-1/1 {31 ms)

Kiirt tétel megosztasa

= 4 ElsS részdsszeg (HUF):
& Masodik részisszeg (HUF):

Mentés Vissza
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A mentés gombra kattintds utdn a kirétt tétel el6tt megjelenik egy ,,+” jel. Erre kattintva a fokiiras sora
lenyilik, és lathatova valik a két részosszeg.

Befizetés | Visszafizetés

Befizetendd kiirt tételek[2018/19/1, Aktiv] — 7
. oo . - Lo Kiiras Befizetés PR - Szamla DH1 DH2

F

MNév Félév Tipus Targykod Osszeg datuma 17| datuma Hataridé  Statusz sorszama Statusz Statusz [
ONKOLTSEGI DI o N L a1 as o1 0 s

B b015/2019/1 2018/19/1 210 000 HUF 2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv D | +

. oo . - Lo Kiiras Befizetés PR - Szamla DH1 DH2

MNév Félév Tipus Targykod Osszeg datuma datuma Hataridé  Statusz sorszama Statusz Statusz [
ONKOLTSEGI
jnin] 2018/19/1 200 000 HUF 2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv D | +
2018/2019/1
ONKOLTSEGL
jnin] 2018/19/1 10 000 HUF 2021.02.15. 2021.02.19. Aktiv D | +
2018/20158/1

Talilatok szama:1-1/1 (156 ms) Miiveletek:

A Munkaltat¢ altal vallalt részosszegre ezt kovetden lehet szamlat kérni az V. fejezetben leirtak szerint.

Fontos tudni, hogy a f6kiiras — és ezzel egytitt a kiirt tétel is - mindaddig aktiv statuszi marad, amig a
bontasakor keletkezett minden részosszeg kiegyenlitésre nem keriil.

VII. Tétel kiirasa sajat részre

Szigoruan szabalyozott keretek k6zott a hallgatd sajat maga szamara is készithet kiirast. A hallgatoéi tétel

kiiras feltétele, hogy a Hallgaté rendelkezzen aktualis féelévvel.

VIL.1. Egyediili engedélyezett tétel tipus — Ismétlo vizsga dij

Kizarolag ismétlé vizsga dij tételt irhat ki maganak a hallgato, melyet ,,Pénziligyek” - , Befizetések”
mentipontban lehet megtenni.

Targyak izsgak Pénziigyek Informacio Ugyintézés

? Befizetés

n Sziirések Félévek: Minden félév, Statusz: Minden tipus
¥ Félévek: [ Minden félév ~|
¥ Stitusz: [ Minden tipus M

Listazas

EEEREIS Hozzdadds a kedvencekhez | Tétel kiiras

1.) Tetelek kivalasztasa
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A felugré ablakban kell kivalasztani a dijtipust szeretné kiirni

Kiirt tétel létrehozasa

Adatok

% Fizetési joacimek: |--Kérem valasszon!--

--Kérem valasszon!--
Ismételt vizsgadij

Tétel Iétrehozdsa Vissza

A felugré ablakban ki kell valasztani a félévet, valamint a dijban érintett targy nevét.

Kiirt tetel letrehozasa ? 2 X J
Adatok
# Fizetési jogcimek: |Ismételt vizsgadij Vl
& Félévek: [2020/21/2 v |
& Targyak:

Diplomadolgozat (VEGTVEM226D)

Tétel létrehozdsa Vissza

A, Tétel lIétrehozasa” feliratra klikkelve l1étrejon a kiiras, mely a korabbi fejezetekben ismertetett médon

befizethetd.
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VIII. Egyenleg visszautalasa sajat részre

Amennyiben a Hallgatonak nincs a Neptun rendszerben befizetésre vard kiirt tétele, akkor a
gyljtészamla egyenlegébdl fel nem hasznalt 6sszeg visszautalhaté a sajat bankszamlaszamra.

Elsé 1épésként ellendrizni kell a Neptunban bedllitott alapértelmezett szdmlaszamot, mert a sajat részre
torténd visszautalas csak erre lehetséges (1asd I. fejezet 1épései)!

Ha az adatok rendben vannak, akkor a ,Pénziigyek” - ,Tranzakcios lista” meniipontban lehet a
miuveletet elvégezni.

Targvak Vizsgak Pénziigyek Informacio Ugvintézés

Befizetés
> lizenetek Srimlak
B Tranzakcioslista
B Sziirések | Osztondijak, kifizetések renet
Beallitasok
# Uzenet tipusok: Pénziigyi nyilatkozat

®@sszes iizenet

A legordiilé meniipontok koziil a ,,GyUjtészamlak” pontban ki kell valasztani a Pannon Egyetem

gyljtészamlajanak a szamat (10300002-10802153-00024903), majd a ,,Visszautalds” gombra kell
nyomni.

Targvak Vizsgak Pénrziigyek Informacio Ugvintézés
? Tranzakciés lista

B Sziirasek Fe!fvwek:- Minden félév, Fizetési tipusok: Minden tipus, Gyiijtoszamlak: Minden
gyljtdszamla

& Félévek: | Minden félév v
% Fizetéei bpuepl: [ Iinden tipus . v |
fr Gyljtoszamlak: 10300002-10802153-00024903

& Ossz. gylijtdszamla

TWIMdeEn gyuioszamia
egyenleg: I —— T

10300002-10802153-00024903
Listazas

IR Hozzaadas a kedvencekhez

Vissrautalas

A megjelen6é ablakban be kell irni a visszautalni kivant 6sszeget, valamint ki kell valasztani a
szamlaszamot.

A ,Visszautalas” gombra nyomva a rendszer rogziti a kérelmet, mely igyintézd beavatkozassal 1 héten
belil kertil teljesitésre.
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Visszautalas gyiijtoszamlarol

? 2 x|L

Visszautalas gyijtoszamlarol

% Gyiijtdszamla: 10300002-10802153-00024903

Vissrautalandd dsszeq:

# Bankszdmlaszém: [Kérem valasszon bankszamlafv |

Visszautal
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